Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Tarnobrzegu

Regulamin

udzielania zamowie h sektorowych
w Przedsi ebiorstwie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Tarnob  rzegu

Zatwierdzony:
Uchwatg nr 27/2008 Zarzadu Spétki PGK Sp. z 0.0. Tarnobrzeg z dnia 4 grudnia 2008 roku

Dziat |
Przepisy ogodlne
Rozdziat |
Przedmiot regulacji

§1

Regulamin okresla zasady, forme i tryb postepowania przy udzielaniu zamowien na dostawy
ustugi i roboty budowlane w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Tarno-
brzegu

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy

z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz.U. Nr 97, poz. 1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz
z 2003 r. Nr 137, poz. 1302);

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dabr,

w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz le-
asingu;

dziale merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ kazdg jednostke organizacyjng Spotki
koordynujaca przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia a w szczegonosci
Dziat Inwestycyjno — Techniczny.

dziale wiod gcym (KZM) - nalezy przez to rozumie¢ Dziat Zaopatrzenia i Gospodarki
Materiatowej

Funduszu Spdéjno $ci — nalezy przez to rozumiec¢ instrument polityki strukturalnej Unii
Europejskiej powotany do zycia Rozporzadzeniem nr 1164/94/WE z dnia 16 maja 1994r.;
Instytucji po $rednicz acej — nalezy przez to rozumieé¢ Ministerstwo Srodowiska, Naro-
dowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Wojewodzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

IPZ 11 (Instytucji po srednicz acej Il szczebla) — nalezy przez to rozumie¢ Narodowy
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (NFOSIGW);

JRP — (Jednostka Realizujgca Projekt) - nalezy przez to rozumie¢ powotany przez za-
mawiajgcego zespét odpowiedzialny za realizacje projektu;

kierowniku komorki organizacyjnej  — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Prezesa
Zarzadu, Wiceprezesa Zarzadu, Petnomocnika Zarzadu ds. Finansowo-Ekonomicznych,
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Koordynatora Stuzb Technicznych, Petnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO), Kierow-
nika JRP oraz Kierownikéw Wydziatow i Kierownikéw Dziatdw Przedsiebiorstwa Gospo-
darki Komunalnej Sp. z 0.0. w Tarnobrzegu;

10) kierowniku zamawiaj gcego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Przedsiebiorstwa Go-
spodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Tarnobrzegu, ktéry zgodnie z obowigzujgcymi przepi-
sami oraz umowa jest uprawniony do zarzadzania zamawiajgcym, z wylaczeniem petno-
mocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego;

11) kodeksie cywilnym — nalezy przez to rozumie¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
roku Kodeks cywilny (Dz.U. nr 16, poz. 93 z pdzniejszymi zmianami);

12) komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowag powotang do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia lub zamdwienia publicznego;

13) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio piony, wydziaty lub
dziaty Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Tarnobrzegu, o ktérych
mowa w pkt 1.2 i 3, oraz 11.2. Regulaminu Organizacyjnego PGK Sp. z 0.0.

w Tarnobrzegu, zatwierdzonego przez Rade Nadzorczg Spoétki Uchwatg nr 1/02/2005
Z dnia 01 lutego 2005 roku zmienionego Uchwatg Nr 7/2006 Zarzadu Spotki w dniu 25
maja 2006 roku, na rzecz ktérych udzielane jest zamowienie;

14) KZM — Dzial Zaopatrzenia i Gospodarki Materiatowej

15) MAO - (Measure Authorising Officer) — petnomocnik ds. Realizacji projektu odpowie-
dzialny za jego realizacje;

16) najkorzystniejszej ofercie  — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia najko-
rzystniejszy bilans ceny i innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia
lub zaméwienia publicznego albo oferte z najnizszg ceng, a w przypadku zamowien lub
zamobwien publicznych w zakresie dziatalnosci twérczej lub naukowej, ktérych przedmiotu
nie mozna z gory opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy — oferte, ktéra przed-
stawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamoOwienia lub zamowienia publicznego;

17) PKWiU - nalezy przez to rozumie¢ Polskg Klasyfikacje Wyrobow i Ustug;

18) POZR — nalezy przez to rozumie¢ Podmiot odpowiedzialny za realizacje projektu Fundu-
szu Spéjnosci;

19) Prezesie Urz edu — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych;

20) ,progach ustawowych” — nalezy przez to rozumie¢ okreslone w rozporzadzeniu wyda-
nym na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy réwnowartosci kwot wyrazonych w euro, od kto-
rych osiggniecia lub przekroczenia jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich (UOP WE);

21) projekcie — nalezy przez to rozumie¢ Projekt Funduszu Spéjnosci 2004/PL/16/C/PE/021
pod nazwa ,Program gospodarki wodno-$ciekowej w Tarnobrzegu”;

22) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien sektorowych
w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Tarnobrzegu;

23) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo bu-
dowlane (Dz.U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016), a takze wykonanie robét budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane przez osobe trzecia,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

24) rownowarto $ci kwoty — nalezy przez to rozumie¢ kwote przeliczang wedtug sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro ustalang w drodze rozporzadzenia na podstawie art.
35 ust. 3 ustawy;

25) specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia — zwana dalej siwz — nalezy przez to
rozumie¢ podstawowy dokument, okre$lajgcy warunki na jakich nalezy ztozyc¢ oferty
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz wedtug jakich zasad bedzie dokonywana
ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej;

26) trybie udzielania zamowie n — nalezy przez to rozumieé¢ odpowiednio jeden z trybéw

postepowania:
— przetarg nieograniczony,
- zamoOwienie z wolnej reki,
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— Zzapytanie o ceng;

27) ustugach - ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przed-
miotem nie sg roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami wymienionymi w zataczniku
Il do dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w
sprawie koordynacji procedur udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane,
dostawy i ustugi lub w zatgcznikach XVII Ai XVII B do dyrektywy 2004/17/WE Parlamen-
tu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. koordynujacej procedury udzielania za-
moéwien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transpor-
tu i ustug pocztowych;

28) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamo-
wienh publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655
Z pézniejszymi zmianami);

29) warto $ci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ szacunkowg zamowienia,
ustalong przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig — bez podatku od towaréw
i ustug (VAT);

30) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamo-
wienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publiczne-
go;

31) zamawiaj gcym lub spéice — nalezy przez to rozumie¢ Przedsiebiorstwo Gospodarki
Komunalnej Sp. z 0.0. w Tarnobrzegu;

32) ,zamowieniach podprogowych”  — nalezy przez to rozumie¢ postepowania, ktérych
warto$¢ szacunkowa jest nizsza od ww. progéw ustawowych;

33) zamoéwieniach publicznych  — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z
dnia 9 lutego 2004 roku nr 19, poz. 177 z pézniejszymi zmianami);

34) zamOwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajgcym a wykonawcag, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane a zamowienia udzielane sg w celu tworzenia sieci przeznaczonych do swiad-
czenia publicznych ustug zwigzanych z produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej lub dostar-
czania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami oraz zaméwienia zwia-
zane z kanalizacja i oczyszczaniem sciekéw oraz dziatalnoscig zwigzang z pozyskiwa-
niem wody pitnej;

35) Zarzadzie Spotki — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Przedsiebiorstwa Gospodarki Ko-
munalnej Spoétka z 0.0. w Tarnobrzegu;

§3

1. Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp6tka z 0.0. w Tarnobrzegu (spétka) utwo-
rzona w szczegdllnym celu zaspokajania potrzeb o charakterze powszechnym, wykonujac
dziatalno$¢ polegajaca na tworzeniu sieci przeznaczonych do swiadczenia publicznych
ustug zwigzanych z produkcjg i dystrybucjg wody pitnej, dostarczaniu wody pitnej do ta-
kich sieci, kierowaniu takimi sieciami oraz dziatalnos¢ zwigzang z kanalizacjg i oczysz-
czaniem sciek6w oraz z pozyskiwaniem wody pitnej:

1) przy udzielaniu zamoéwien sektorowych, ktérych wartos¢ jest réowna lub wieksza od
progéw ustawowych zobowigzana jest do stosowania przepiséw szczegolnych usta-
wy dotyczacych zamoéwien sektorowych (art. 132 — 138f ustawy), z zastrzezeniem art.
3 ust. 1 pkt5i 6 ustawy,

2) przy udzielaniu zaméwien sektorowych, ktérych warto$¢ jest mniejsza od progéw
ustawowych nie stosuje ustawy na podstawie art. 133 ust. 1 i zobowigzana jest do
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stosowania przepisow kodeksu cywilnego jezeli przepisy niniejszego Regulaminu nie
stanowig inaczej, z zastrzezeniem art. 3 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy,

3) przy udzielaniu zaméwien sektorowych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro nie stosuje ustawy na podstawie art. 4 pkt 8
i zobowigzana jest do stosowania przepisow kodeksu cywilnego jezeli przepisy ni-
niejszego Regulaminu nie stanowig inaczej

2. Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Spoétka z 0.0. w Tarnobrzegu przy udzielaniu
zamowien publicznych zwigzanych z realizacjq projektu pn. ,Program gospodarki wodno-
sciekowej w Tarnobrzegu” finansowanego w czesci ze srodkéw Unii Europejskiej po-
przez Funduszu Spojnosci oraz wspoétfinansowany przez strone polska jest zobowigzane
w tym przypadku do stosowania przepisow ogoélnych ustawy.

§4

Regulaminu nie stosuje sie do:
1) zamoéwien, ktérych przedmiotem sa;
a) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,
b) ustugi Narodowego Banku Polskiego,

c) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych, z wyjatkiem ustug w cato-
Sci optacanych przez zamawiajgcego, zamawianych w celu prowadzenia jego wia-
snej dziatalnosci, ktérych rezultaty stanowig wytgcznie jego wtasnoseé,

d) dostawy i ustugi, do ktérych stosuje sie art. 296 Traktatu ustanawiajgcego Wspél-
note Europejskg

e) nabycie, przygotowanie produkcji lub koprodukcji materiatéw programowych prze-
znaczonych do emisji przez nadawcow radiowych lub telewizyjnych,

h) zakup czasu antenowego,
i) nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegol-
nosci dzierzawy i najmu,

j) ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedaza, kupnem lub transferem papieréw
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w szczeg6lnosci zwigzane z
transakcjami majgcymi na celu uzyskanie dla zamawiajgcego $srodkéw pienieznych
lub kapitatu;

2) umow z zakresu prawa pracy;

3) zamodwien objetych tajemnicg panstwowg zgodnie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych albo, jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa, albo
zamoOwien objetych tajemnicg stuzbowa, jezeli wymaga tego istotny interes publiczny
lub istotny interes panhstwa;

4) przyznawania dotacji ze srodkéw publicznych, jezeli dotacje te sg przyznawane na
podstawie ustaw;

§5

1. Zamawiajgcy moze nie stosowac przepisow Regulaminu dotyczacych terminéw sklada-
nia wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub terminu sktadania ofert,
wadium, zakazu ustalania kryteriow oceny ofert na podstawie wtasciwosci wykonawcy
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oraz innych niz dotyczace wartosci zamowienia przestanek wyboru trybu negocjacji bez
ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki i zapytania o cene, w postepowaniach o udzielenie
zamoéwien, ktorych przedmiotem sg ustugi wymienione w zataczniku Il B do dyrektywy
2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koor-
dynacji procedur udzielania zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi
lub w zatgczniku XVII B do dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 31 marca 2004 r. koordynujgcej procedury udzielania zamowien przez podmioty
dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych.

. Jezeli zamdwienie obejmuje réwnoczesnie ustugi, o ktérych mowa w ust. 1, oraz inne
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, do udzielenia zamowienia stosuje sie przepisy
dotyczace tego przedmiotu zamowienia, ktérego wartosciowy udziat w danym zamowie-
niu jest najwiekszy.

§6

Jezeli zamoOwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane
oraz ustugi, do udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy dotyczace tego przedmiotu
zaméwienia, ktérego wartosciowy udziat w danym zaméwieniu jest najwiekszy.

Jezeli zamOwienie obejmuje rdwnoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zamdwienia stosuje sie
przepisy dotyczgace dostaw.

Jezeli zamébwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do
ich wykonania, do udzielenia takiego zamoOwienia stosuje sie przepisy dotyczace robdt
budowlanych.

Jezeli zamoéwienie obejmuje réwnoczesnie ustugi oraz roboty budowlane niezbedne do
wykonania ustug, do udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy dotyczace ustug.

Rozdziat Il
Zasady udzielania zaméwie n
8§87

. ZamOwienia udziela sie wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniej-
szego regulaminu.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udziele-
nie zamowneia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.

. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia jest jawne.

. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia tylko w przypadkach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

. Nie ujawnia sie informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepi-
sOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze
nie mogg by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, ktére podaje
sie podczas otwarcia ofert.

. Wydawanie $rodkéw na dostawy, ustugi i roboty budowlane w spotce odbywa sie na pod-
stawie umowy o0 zamoOwienie lub inny dokument bedgcy wynikiem uprzednio przeprowa-
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dzonego postepowania, zgodnie z przepisami Regulaminu, ustawy lub kodeksu cywilne-
go.

7. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

8. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
kierownik zamawiajacego.

9. Zamawiajagcy moze powierzy¢é przygotowanie Ilub przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia osobie trzeciej.

10. Podmiot, o ktérym mowa w ust.9, dziata jako pelnomocnik zamawiajacego.

Sposéb porozumiewania si @ zamawiaj gcego z wykonawcami
§8
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg, zgodnie z wyborem zamawiajacego, pisemnie, faksem lub droga elektro-
niczna.

3. Oferty w trybach przetargu nieograniczonego oraz negocjacji bez ogtoszenia sktadane
sgq w formie pisemne;.

4. Oferty w trybie zapytania o cene zgodnie z wyborem zamawiajgcego sktadane sg pi-
semnie, faksem lub droga elektroniczna.

5. Wybrany sposéb przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien, informaciji oraz
sktadania ofert nie moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pi-
semna.

6. Jezeli zamawiajacy dopusci sktadanie o$swiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz infor-
macji za pomocg faksu lub drogg elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej nie-
zwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Dziat Il
Komérki oraganizacyjne Spotki wykonuj  gce zadania w zakresie zamoéwie n okre $lo-
nych w Regulaminie

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§9

1. Kazda komorka organizacyjna spotki (zlecajacy), ktéra zaplanowata w danym roku ka-
lendarzowym udzielenie zaméwienia, zobowigzana jest bez wezwania odpowiednio
wczesniej przekazac do Zarzadu Spotki wypetniony i podpisany Wniosek o wszczecie
postepowania albo sporzadzi¢ materiaty do Wniosku i przekaza¢ je do uzgodnienia do
wiasciwego dziatu merytorycznego. W przypadku zamowien udzielonych na okreslony
czas komorka organizacyjna odpowiednio wczesniej przed datg wygasniecia umowy
przekazuje Wniosek w celu wszczecia nowego postepowania.

Strona 6 z 37



Regulamin udzielania zamdwien sektorowych w PGK Sp. z 0.0. Tarnobrzeg

2. Komorka oraganizacyjna, a w przypadku zamoéwien o charakterze specjalistycznym —
dziat merytoryczny, zobowizana jest do przekazywania wszelkich niezbednych dla prawi-
diowego przebiegu postepowania danych merytorycznych zwigzanych z danym przed-
siewzieciem. Dotyczy to w szczegolnosci informacji wymaganych do wszczecia postepo-
wania, odpowiedzi na pytania wykonawcOw oraz badania i oceny ofert.

3. Przed wszczeciem procedury udzielania zaméwienia obejmujgcego roboty budowlane,
dostawy lub ustugi wykonywane w ramach planu remontéw i inwestycji Dziat Techniczno
— Inwestycyjny (dziat merytoryczny) przygotowuje Wniosek o wszczecie postepowania na
podstawie danych uzyskanych od komorki organizacyjnej, a nastepnie przekazuje je w
celu weryfikacji do komorki organizacyjne;j.

4. Przed wszczeciem procedury udzielania zaméwienia obejmujgcego dostawy sprzetu oraz
oprogramowania informatycznego w ramach planu zakupéw, Stanowisko ds. informatyki
(dziat merytoryczny) na podstawie danych uzyskanych od komérki organizacyjnej, przy-
gotowuje Wniosek 0 wszczecie postepowania, a nastepnie przekazuje go w celu weryfi-
kacji do komérki organizacyjnej.

5. Przed wszczeciem procedury udzielania zamowienia obejmujgcego dostawy sprzetu oraz
srodkéw transportu w ramach planu zakupow inwestycyjnych, Wydziat Sieci Wodociggo-
wo — Kanalizacyjnej (dziat merytoryczny) na podstawie danych uzyskanych od komorki
organizacyjnej, przygotowuje Wniosek o wszczecie postepowania, a hastepnie przekazu-
je go w celu weryfikacji do komorki organizacyjnej.

6. Jezeli do udzielenia danego zaméwienia z uwagi na jego specyfike badz zakres niezbed-
ne sg dodatkowe informacje merytoryczne, kazda z komorek organizacyjnych Spotki zo-
bowigzana jest na wniosek innej komaorki organizacyjnej, dzialu merytorycznego lub dzia-
tu wiodacego dostarczy¢ potrzebne dane niezwiocznie po otrzymaniu zgtoszenia.

Rozdziat Il
Kierownik zamawiaj acego
8§10

1. Do zadan kierownika zamawiajacego w szczegoélnosci nalezy:

1) zatwierdzanie planu zaméwien na okres 12 miesiecy;

2) podejmowanie decyzji 0 wszczeciu postepowania zatwierdzajgc sporzadzony przez
kierownika komérki organizacyjnej na rzecz ktorej jest prowadzone postepowanie
wniosek 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia;

3) powolywanie komisji przetargowej w celu przeprowadzenia postepowania o udziele
nie zamowienia oraz okreslanie organizaciji, trybu jej pracy oraz zakresu obowigzkow
cztonkdéw komisji przetargowej;

4) podejmowanie decyzji w sprawie wyboru trybu postepowania;

5) zatwierdzanie siwz;

6) podejmowanie decyzji o wykluczeniu wykonawcy;

7) podejmowanie decyzji o odrzuceniu oferty;

8) dokonywanie wyboru najkorzystniejszej oferty;

9) podejmowanie decyzji 0 uniewaznieniu postepowania;

10) zatwierdzanie dokumentacji postepowania;

11) zawieranie umowy z wybranym wykonawca.

2. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada-
ja takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania. Kierownik zamawiajagcego moze
powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych w ni-
niejszym Regulaminie pracownikom zamawiajgcego.
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Kierownicy komérek organizacyjnych (zlecaj  acy)

§11

Do zadan kierownikéw komorek organizacyjnych w szczegélnosci nalezy:

1.

Przygotowanie postepowan i sporzadzenie przez kierownika komorki organizacyjnej na
rzecz ktorej jest prowadzone postepowanie wniosku o wszczecie postepowania o udzie-
lenie zamowienia na druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

Okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia:

Okreslenie ilosci, liczby lub rodzaju zamawianych dostaw lub ustug, a w odniesieniu do
robot budowlanych — rodzaj, zakres i lokalizacje budowy,

Udziat w pracach komisji przetargowej do prac ktorej zostat powotany.

Przygotowywanie projektéw umow

Udzielanie na wniosek dziatu wiodacego dodatkowych informacji merytorycznch, wyja-
$nien i innych danych niezbednych do przeprowadzenia postepowania niezwtocznie po
otrzymaniu zgtoszenia.

Dzial wiod acy (KZM)

§12

Wszelkie prace i czynnosci niezbedne do prawidtowego i sprawnego pod wzgledem for-
malnym przebiegu procesu udzielania zamoéwienia w trybach konkurencyjnych wykonuje
— w ramach prac komisji przetargowej lub samodzielnie, jezeli komisji nie powotano —
dziat wiodacy.

Po otrzymaniu Wniosku o wszczecie postepowania dla trybéw dziat wiodacy:

1) rejestruje sprawe

2) opracowuje ewentualne wnioski oraz zawiadomienia dla Prezesa UZP, jezeli wymaga
tego ustawa, a w razie potrzeby udziela wyjasnien

3) jezeli dany tryb lub warto$¢ zamdwienia tego wymaga, przygotowuje wszelkie wyma-
gane ogtoszenia oraz informacje dla UOP WE, dla Prezesa UZP, do Biuletynu Za-
moéwien Publicznych, na tablice ogtoszen i na strone internetowg, a ewentualnie tak-
ze do prasy;

4) jezli jest to wymagane — przekazuje ogtoszenie o postepowaniu do publikacji w UOP
WE lub zamieszcza je w BZP oraz obowigzkowo zamieszcza na tablicy ogltoszeh, na
stronie internetowej Spotki ewentualnie dodatkowo wysyta do prasy;

5) opracowuje projekty specyfikacji i wszelkich do niej zatagcznikéw, po czym przedktada
je do zatwierdzenia;

6) opracowuje i wysyla zaproszenia do negocjacji badz sktadania ofert; w trybie przetar-
gu nieograniczonego zamieszcza specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia wraz
z zatgcznikami na stronie internetowej Spoiki;

7) w trybie innym niz przetarg nieograniczony przekazuje wykonawcom zaproszenia
oraz specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia wraz z zatgcznikami;

8) odpowiada niezwtocznie na pytania wykonawcéw dotyczace spraw formalnopraw-
nych,

9) w trybie przetargu nieograniczonego umieszcza wszystkie odpowiedzi oraz inne mo-
dyfikacje tresci specyfikacji na stronie internetowej, a w innych trybach wysyia je do
kazdego wykonawcy, ktéremu przekazano SIWZ;

10) przyjmuje oferty;

11) obstuguje wszystkie posiedzenia komisji i przygotowuje druki do wypetnienia lub pod-
pisania przez cztonkéw komisji, zawiadamia o terminach kolejnych posiedzen,w razie
potrzeby kieruje do wykonawcow wezwania do udzielenia wyjasnien dotyczacych tre-
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$ci ztozonych oswiadczen lub dokumentow badz o uzupetnienie ztozonych oswiad-
czenh lub dokumentow;

12) zawiadamia réwnoczesnie wykonawcéw o wykluczeniach i ofertach odrzuconych, o
poprawieniu w ofertach oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych
oraz o wyborze oferty, a hastepnie wywiesza wyniki na tablicy ogtoszen i zamieszcza
na stronie internetowej Spétki, a jesli dane zaméwienie tego wymaga, przekazuje in-
formacje o wyniku postepowania réwniez Prezesowi UZP oraz Szefowi Centralnego
Biura Antykorupcyjnego;

13) informuje Dzial Finansowo - Ksiegowy o koniecznosci zwrotu wadium, jesli byto
ustanowione.

14) sporzadza roczne sprawozdania o udzielonych zamowieniach i przekazuje je Preze-
sowi UZP w terminie przewidzianym w ustawie.

Dzial Finansowo — Ksi egowy

§13

1. W czasie trwania postepowania oraz podczas realizacji zamowienia, Dziat Finansowo -
Ksiegowy wykonuje czynnosci zwigzane z obstugg wadium oraz zabezpieczenia nalezy-
tego wykonania umowy.

2. Dzial Finansowo - Ksiegowy w szczegolnosci:

1) przyjmuje i przechowuje na specjalnie w tym celu otwartym osobnym koncie wa-
dium wniesione w pienigdzu;

2) zwraca niezwtocznie po otrzymaniu informacji z dziatu wiodacego wadium wniesio-
ne w pienigdzu lub wydaje dyspozycji zwrotu oryginatdw dokumentow,

3) przechowuje na koncie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w
pienigdzu do czasu otrzymania od kierownika komérki organizacyjnej (zlecajacego)
informacji w sprawie jego zwrotu (czesci lub catosci) lub zatrzymania;

4) wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione przez wyko-
nawce w pienigdzu zwraca wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszonymi o koszty prowa-
dzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek wyko-
nawcy;

5) przechowuje przez czas nie krétszy niz 4 lata otrzymywane informacje dotyczace
wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

6) na pisemny wniosek wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, przeksiegowuije
wniesione przez niego w pienigdzu wadium wraz z wtasciwymi odsetkami na po-
czet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wydaje wykonawcy za-
swiadczenie o dokonaniu powyzszej operacii;

7) na pisemny wniosek dziatu wiodacego zatrzymuje wadium wraz z odsetkami

8) przyjmuje od wykonawcow lub od dziatu wiodacego oryginaty dokumentéw (pore-
czen lub gwarancji) sktadanych jako wadium i potwierdza na kopii ich otrzymanie;

9) przyjmuje od wykonawco6w oryginaty poreczen lub gwarancji sktadanych jako za-
bezpieczenie nalezytego wykonania umowy, potwierdza na kopii ich otrzymanie,
sprawdza pod wzgledem prawidsowosci wystawienia oraz tresci, stwierdza ich po-
prawnosc¢, a w przypadku nieprawidtowosci precyzuje, w jakim zakresie dokument
nalezy zmienic;
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Dziat Il
Post epowanie o udzielenie zamdwienia

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§14

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcéw w postepowaniu
0 udzielenie zamOwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.), jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.

§15

W celu prawidtowego przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia osoby odpo-
wiedzialne w spétce realizujg czynnosci, ktére obejmuja;

1) przygotowanie postepowania o0 udzielenie zamoéwienia,

2) wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia,

3) prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia,

4) wybOor najkorzystniejszej oferty,

5) udzielenie zaméwienia.

Rozdziat 2
Przygotowanie post epowania
8§16

1. Przygotowanie postepowania, o ktérym mowa w 8 15 pkt 1 nalezy do zadan kierownikow
poszczegdblnych komorek organizacyjnych (zlecajacych), dziatbw merytorycznych, dziatu
wiodacego.

2. Przygotowanie postepowania obejmuje:

1) sporzadzenie przez kierownika komorki organizacyjnej na rzecz ktorej jest prowadzo-
ne postepowanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia na
druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

a) Whniosek, o ktébrym mowa w pkt. 1) kierowany jest Zarzadu Spoiki.

b) Sekretariat Spoiki rejestruje wniosek poprzez nadanie numeru i daty wptywu
whniosku.

c) Zarzad Spoiki na posiedzeniu zatwierdza lub odrzuca wniosek.

d) Zarzad Spétki przed zatwierdzeniem lub odrzuceniem wniosku moze skiero-
wacé wniosek do Dziatlu merytorycznego lub Dziatlu wiodgcego w celu weryfi-
kaciji.

e) Zarzad Spétki podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu a w przypadku za-
twierdzenia wniosku moze powota¢ komisje przetargowa,

2) w oparciu o pisemny wniosek kierownika komorki organizacyjnej wybor trybu poste-
powania,

3) opracowanie dokumentacji postepowania (siwz, zaproszenia, ogtoszenia, wnioski,
protokoty, zatgczniki)

4) sporzadzenie wzoru (projektu) umowy, jako integralnej czesci siwz,
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5) dokonanie niezbednych uzgodnien przygotowanej dokumentacji postepowania:

a) od strony zgodnosci postepowania z ustawa, przez Dziat wiodgcy

b) od strony formalno-prawnej, przez radce prawnego

c) od strony finansowego zabezpieczenia, przez petnomocnika Zarzadu ds. Finan-
sowo-Ekonomicznych,

6) przedtozenie opracowanej i uzgodnionej siwz (podpisanej przez przewodniczacego
komisji jezeli taka zostata powotana) do zatwierdzenia przez Zarzad Spotki

7) w przypadku postepowan, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 uzyskanie od IPZ Il opinii do
siwz i do ogtoszenia 0 zamowieniu.

a) POZR informuje IPZ Il o zamiarze przestania w celu zaopiniowania Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia oraz ogtoszenia o zamoéwienia w terminie dwdch
tygodni przez planowang datg przestania tych dokumentow

b) POZR przygotowuije i przesyta do IPZ Il w celu zaopiniowania, zatwierdzong
przez upowaznionych przedstawicieli siwz i ogtoszenie o zamdwieniu w ilosci:

1 oryginat i 2 kopie. Przedstawiciel POZR podpisuje i opatruje datg pierwsze stro-
ny siwz i ogtoszenia a pozostate strony parafuje.

c) POZR po otrzymaniu od IPZ 1l opinii w terminie 20 dni roboczych (POZR moze
jednorazowo wystgpic¢ o przedtuzenie terminu z podaniem ostatecznej daty nanie-
sienia poprawek), przesyta do IPZ Il trzy egzemplarze (1 oryginat i 2 kopie) za-
twierdzonych i parafowanych przez upowaznionych przedstawicieli POZR, doku-
mentow wraz ze szczego6towa informacjg dotyczaca uwzglednienia zgtoszonych
uwag, uzasadnieniem nie wprowadzenia uwag i oswiadczeniem 0 nie wprowa-
dzaniu do tresci siwz innych zmian niz te wynikajagce z uwag.

§17
Whniosek o0 wszczecie postepowania zawieraj m.in:
1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

a) przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszyst-
kie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty;

b) przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé w sposoéb, ktory mogtby utrudniac
uczciwg konkurencje;

c) przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakow towaro-
wych, patentéw lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przed-
miotu zaméwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zaméwienia za
pomocg dostatecznie doktadnych okreslen , a wskazaniu takiemu towarzysza wy-
razy ,lub réwnowazny”;

d) zlecajacy opisuje przedmiot zamdéwienia za pomocg cech technicznych i jako-
sciowych, z zachowaniem Polskich Norm przenoszgcych normy europejskie lub
norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego
przenoszacych te normy a przy ich braku uwzglednia w kolejnosci: Polskie Nor-
my, polskie aprobaty techniczne, polskie specyfikacje techniczne;

e) zlecajacy opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomocga doku-
mentacji projektowe] lub kalkulacji oraz specyfikacji technicznej wykonania i od-
bioru robét budowlanych a jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo

Strona 11 z 37



Regulamin udzielania zamdwien sektorowych w PGK Sp. z 0.0. Tarnobrzeg

2)

f)

9)

h)

budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia za pomoca programu
funkcjonalno-uzytkowego,

w przypadku negocjacji bez ogtoszenia nalezy zaproponowac, jakie zagadnienia
bedg negocjowane z wykonawcami oraz oczekiwania odnosnie formy prowadzo-
nych negocjacji;

w razie dokonywania zamoéwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zapyta-
nia o cene nalezy wskazaé (z doktadnym okresleniem nazwy firmy, adresu, nu-
meru telefonu i faksu, ewentualnie takze adresu poczty elektronicznej) liste po-
tencjalnych wykonawcow, do ktérych bedg wystane zaproszenia, zapewniajgca
wybér najkorzystniejszej oferty, konkurencije i sprawny przebieg postepowania

w przypadku koniecznosci dokonania zakupu urzadzen o specyficznych standar-
dach technicznych lub znakach towarowych kierownik komaorki organizacyjnej
musi uzasadni¢ ten fakt (np. doposazenie do istniejgcej aparatury itp.).

okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia:

a)

b)

d)

podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodze-
nie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego
Z nalezytg starannosciag;

Jezeli przewiduje sie udzielenie zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w
§ 50 ust. 2 pkt 4 i 5, przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia sie warto$¢
zaméwien uzupetniajacych

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia na ustugi lub dostawy po-

wtarzajgce sie okresowo jest tgczna wartos¢é zamowien tego samego rodzaju (do-
stawy i ustugi tego samego rodzaju to takie ktore stuzg identycznemu lub podob-

nemu celowi i sg dostepne u tych samych grup wykonawcéw)

— udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku bu-
dzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub do-
staw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen to-
warow i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

- ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie

Wartos¢ szacunkowg zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslo-
nych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane oraz planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztow robdét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowla-
nych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

Zlecajacy zakresla we Wniosku o wszczecie postepowania zrédto finansowania
zamoéwienia. W przypadku finansowania z roznych zrédet nalezy zataczy¢ doku-
ment potwierdzajgcy dofinansowanie zakupu (potwierdzone przez osobe upo-
wazniong). Potwierdzenia zrodta finansowania dokonuje pisemnie Peinomocnik
Zarzadu ds. Finansowo-Ekonomicznych, stwierdzajac jednoczesnie wiasnorecz-
nym podpisem sprawdzenie pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci
oraz odnotowanie w planie rzeczowo-finansowym Spoiki;
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f) jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majaca
wptyw na dokonane ustalenia, kierownik wlasciwej komorki organizacyjnej przed
ztozeniem wniosku o0 wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci za-
moéwienia;

3) okreslenie ilosci, liczby lub rodzaju zamawianych dostaw lub ustug, a w odniesieniu
do rob6t budowlanych — rodzaj, zakres i lokalizacje budowy,

4) pozycje w planie ekonomiczno — finasowym Spofki

- jezeli zamOwienie nie zostato ujete w planie ekonomiczno — finansowym zlecajacy
zobowigzany jest uzyskac¢ pisemng zgode Zarzadu Spotki przed ztozeniem wniosku o
wszczecie postepowania.

5) pozadany lub wymagany termin realizacji zamowienia,
6) kryteria oceny ofert,
a) kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przed-

miotu zaméwienia, w szczegdblnosci:

— jakosc¢ (ocena techniczna),

— funkcjonalnosc,

— parametry techniczne,

— zastosowanie najlepszych dostepnych technologii,
— koszty eksploataciji,

— serwis (warunki gwarancji i serwisu),

— warunki ptatnosci,

— termin wykonania zamdwienia publicznego,

b) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci dostawcy lub wykonawcy,
a w szczegoélnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej,

c) kryteria oceny ofert nie podlegajg zmianie w toku postepowania,
d) wagi poszczegolnych kryteriow muszg wynies¢ 100 procent..

7) termin sktadania ofert lub wnioskéw - zamawiajacy wyznacza termin z uwzglednieniem
czasu nhiezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty lub wniosku

8) informacje na temat mozliwosci sktadania ofert wariantowych
9) informacje na temat mozliwosci sktadania ofert czesciowych
10) informacje na temat zaméwien uzupetniajgcych

11) projekt umowy o zamowienie spetniajacy poza ogdélnie obowigzujacymi wymogami
ponizsze warunki:

a) Scisle okresla¢ przedmiot zamoOwienia — zakres i przedmiot zamdwienia winny by¢
w petni zgodne z przedmiotem zamdéwienia, okreslonym w siwz lub zapytaniu
0 cene (zaproszeniu do udziatu w postepowaniu),

b) okresla¢c maksymalng wartos¢ nominalng — cena w umowie winna by¢ doktadnie
taka, jak cena oferowana w najkorzystniejszej ofercie,

c) zastrzegac solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykona-
nie przedmiotu zamowienia publicznego,
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d) okresla¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy zgdat
zabezpieczenia lub wniesienie zabezpieczenia jest obowigzkowe,

e) zakazywacé zmiany postanowien zawartej umowy lub wprowadzania do niej no-
wych postanowien,

§18

1. Dla kazdego trybu postepowania z wyjatkiem trybu zamdwienia z wolnej reki sporzadzana jest
specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia (siwz), ktéra zawiera co najmniej:

1) dane zamawiajgceqo, tj:

Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Tarnobrzegu
ul. Wislna 1, 39-400 TARNOBRZEG

REGON: 830337895; NIP: 867-00-03-252; KRS RP nr 0000112520
Wysokos$¢ kapitatu zaktadowego: 40 407 000 zi

Telefon / fax: (015) 823-22-95 / (015) 823-31-24

Adres e-mail: pgk@wodociagi.tarnobrzeq.pl;

2) ftryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamdéwienia;

4) opis czesci zamoOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

5) termin wykonania zamowienia;

6) opis warunkdw udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetiania
tych warunkow;

7) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwier-
dzenia spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu,

8) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

9) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego w wykonawcami oraz przeka-
zywania o$wiadczen lub dokumentéw,

10) wymagania dotyczace wadium (jezeli zamawiajgcy wymaga jego wniesienia);

11) termin zwigzania ofertg;

12) opis sposobu przygotowywania ofert;

13) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

14) opis sposobu obliczenia ceny;

15) opis kryteribw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu oceny ofert;

16) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

17) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umo-
wy, og6lne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wyko-
nawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach;

18) W postepowaniach w trybie zapytania o cene siwz moze nie zawiera¢ informaciji, o kto-
rych mowa w ust. 1 pkt 6; 7; 10; 11; 12; 14; 15; 17.

§19

1. W postepowaniu o0 udzielenie zamoéwienia zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcéw
wytacznie oswiadczen i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
wskazanych w ogtoszeniu i siwz.

2. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu,

3. W celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu
zamawiajacy moze zadac¢ w szczegolnosci nastepujacych dokumentow:

1) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania kon-
cesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie obje-
tym zamoOwieniem;
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2) aktualnego odpisu z whasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do

ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do re-
jestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

3) aktualnych zaswiadczen wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz whasciwego

oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajgcych odpowiednio, ze wykonawca hie zalega z optacaniem
podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiad-
czen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu -
wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnio-
skéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skta-
dania ofert;

4. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku posiadania przez wyko-
nawce niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia, zamawiajacy moze zgda¢ nastepujacych
dokumentéw:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

wykazu wykonanych robét budowlanych w okresie ostatnich pieciu lat przed dniem
wszczecia postepowania 0 udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dzia-
talnosci jest krétszy - w tym okresie, odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig
robotom budowlanym stanowigcym przedmiot zamowienia, z podaniem ich wartosci
oraz daty i miejsca wykonania oraz zataczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze
roboty te zostaly wykonane nalezycie;

wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wy-
konywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscig dostawom lub
ustugom stanowigcym przedmiot zamdwienia, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczenia dokumentow potwierdzajacych, ze te do-
stawy lub ustugi zostaly wykonane nalezycie;

wykazu niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen, jakimi dysponu-
je wykonawca;

informacji na temat przecietnej liczby zatrudnionych pracownikéw lub liczebnosci per-
sonelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, a w przypadku gdy okres pro-
wadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, jezeli przedmiotem zamowienia sg
roboty budowlane lub ustugi;

wykazu oséb i podmiotéw, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztat-
cenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nich czynnosci;

stwierdzajgcych, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, po-
siadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich
uprawnien.

5. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku znajdowania sie przez
wykonawce w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia,
zamawiajacy moze zadac¢ nastepujacych dokumentéow:

1)

sprawozdania finansowego albo jego czeéci, a jezeli podlega ono badaniu przez bie-
gtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinig odpowiednio
0 badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcow niezobowia-
zanych do sporzadzania sprawozdania finansowego innych dokumentéw okreslaja-
cych obroty oraz zobowigzania i naleznos$ci - za okres nie diuzszy niz ostatnie trzy la-
ta obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - za ten okres;
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2) informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktérych wy-
konawca posiada rachunek, potwierdzajgcej wysokos¢ posiadanych srodkéw finan-
sowych lub zdolnos¢ kredytowg wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesia-
ce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w poste-
powaniu o udzielenie zamowienia albo skfadania ofert;

3) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno-
Sci.

. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajgq

wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego, zamawiajgcy moze zgda¢ w szczegol-

nosci:

1) prébek, opiséw lub fotografii;

2) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jako$ci potwierdzajacego, ze do-

starczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym:;

3) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci
dziatan wykonawcy z normami jakosciowymi, jezeli zamawiajacy odwotujg sie do sys-
teméw zapewniania jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich;

4) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci
dziatan wykonawcy z europejskimi normami zarzadzania srodowiskiem, jezeli zama-
wiajacy wskazujg srodki zarzgdzania srodowiskiem, ktére wykonawca bedzie stosowat
podczas realizacji zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi, odwotujgc sie do sys-
temu zarzadzania srodowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarzadzania srodowiskiem
opartych na europejskich lub miedzynarodowych normach poswiadczonych przez
podmioty dziatajace zgodnie z prawem Unii Europejskiej, europejskimi lub miedzyna-
rodowymi normami dotyczacymi certyfikacji.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z ory-
ginatem przez wykonawce.

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nie-
czytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Rozdziat 3
WSszcz ecie post epowania
§20

. Wszczecie postepowania, o ktorym mowa w § 15 pkt 2 nalezy do zadan dziatu wiodace-
go.

. Wszczecie postepowania polega na podaniu do publicznej wiadomosci informacji o po-
stepowaniu przez:

1) zamieszczenie ogtoszenia o zamoéwieniu w postepowaniach prowadzonych w trybie
przetargu nieograniczonego, w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajg-
cego oraz na stronie internetowej www.wodociagi.tarnobrzeg.pl

2) skierowanie do wykonawcéw odpowiedniego zaproszenia do udziatu w postepowaniu
w trybie negocjacji bez ogtoszenia, zapytania o cene i zaproszenia do negocjacji w
trybie z wolnej reki,

. W przypadku postepowan, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 2 niezwtocznie po opublikowaniu
ogtoszenia o0 zamowieniu POZR przekazuje jego tres¢ do IPZ Il w formie pisemnej oraz
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w formie elektronicznej informuje IPZ Il o adresie strony internetowej, na ktérej ukazato
sie ogtoszenie wraz z podaniem daty ukazania sie ogtoszenia.

Rozdziat 4
Prowadzenie post epowania
§21

1. Prowadzenie postepowania, o ktorym mowa w 8 15 pkt 3 nalezy do zadan komisji prze-
targowej (jezeli jest powotana) oraz dziatu wigdacego.

2. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci w oparciu o przepisy ujete w Dziale V ,Komisja
przetargowa” niniejszego Regulaminu.

3. Spoitka przesyta wykonawcy formularz zawierajacy siwz, nie pézniej niz
w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie.

§22

1. Wykonawca moze zwrdcié sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikaciji istot-
nych warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wy-
jasnien, chyba ze prosbha o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do zamawiajgcego
w terminie krétszym niz 6 dni przed terminem skiadania ofert.

2. Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym
doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, bez ujawniania zrédta zapytania.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonang zmiane specyfikaciji
zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano spe-
cyfikacje istotnych warunkow zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stro-
nie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin skia-
dania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych wa-
runkow zamowienia, oraz na stronie internetowej, jezeli specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia jest udostepniana na tej stronie

§23
Ustanawia sie nastepujgce zasady przyjmowania ofert:
1) oferty skladane przez wykonawcéw w siedzibie spétki przyjmowane sg w sekretaria-
cie spoiki;

2) z uwagi na zasade bezwzglednej nienaruszalnosci ztozonych ofert przed okreslonym
w ogtoszeniu terminem otwarcia, ustanawia sie obowigzek dochowania szczegoélnej
starannosci przy rozpisywaniu korespondencji, wptywajacej do spoéiki za posrednic-
twem poczty lub innych podmiotéw swiadczacych ustugi pocztowe;

3) pracownik sekretariatu spoétki, przed opatrzeniem oferty pieczecig wptywu, winien do-
kona¢ ogledzin zewnetrznych oferty. W przypadku zniszczenia opakowania ze-
wnetrznego, lub jego otwarcia, albo braku stosownego opisu pracownik odmawia
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osobie skfadajacej, doreczycielowi pocztowemu, postancowi lub kurierowi przyjecia
oferty,

-spory wynikie z tego tytutu w trybie doraznym rozstrzyga przewodniczacy komisji
przetargowej lub prezes spoiki;

4) oferte nieposiadajgcg wad zabezpieczenia i opisu opatruje sie:
- pieczecig wptywu z datg i dokltadng godzing i minutg wplywu,
- opisuje numerem kolejnym wptywu oferty na dane postepowanie (numer
oferty);

5) dla udokumentowania czynnosci, o ktérych mowa powyzej, w sekretariacie spofki
prowadzi sie rejestr ztozonych ofert, na druku stanowigcym zatacznik nr 2 do niniej-
szej Regulaminu;

6) wszystkie oferty opisane i zarejestrowane, sg przekazywane, za pokwitowaniem w re-
jestrze, sekretarzowi lub przewodniczagcemu wtasciwej komisji przetargowej,

7) za nienaruszalnos¢ ztozonych ofert, do czasu przekazania, odpowiada pracownik se-
Kretariatu, opisujacy i rejestrujgcy oferte, a po przekazaniu, o ktdrym mowa w pkt 6)
przewodniczacy wtasciwej komisji przetargowej.

Rozdziat 5

Wybor najkorzystniejszej oferty
8§24

. Postepowanie, wszczete w jednym z Regulaminowych tryb6w, musi by¢é w tym trybie za-
konczone.

. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli usta-
wy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponu-
ja osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,;

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowie-
nia;

4) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenia zamowienia na wniosek zamawiajgcego sktadajg
pisemne oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
ust. 2.

. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia.

8§25
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert w przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetyargu nieograniczo-
nego jest jawne i nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich sktadania,
z tym ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
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=

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informa-
cje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platno-
sci zawartych w ofertach, jesli stanowity one kryterium oceny ofert.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 przekazuje sie wykonawcom, kt6rzy nie byli obecni
przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§26

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotycza-
cych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyitki rachunkowe
w obliczeniu ceny, niezwilocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich wykonawcow, ktérzy zto-
zyli oferty.

§ 27

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podlegajg wyla-
czeniu, jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w li-
nii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcq
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wyko-
nawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia pozo-
stawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami organéw za-
rzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

4) pozostajg z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to bu-
dzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowa-
niem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy-
Sci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia po stwierdzeniu
zaleznosci, o ktérych mowa w ust. 1 zgtaszaja ten fakt kierownikowi zamawiajgcego.

Kierownik zamawiajgcego niezwtocznie wylacza tg osobe z dalszego udziatu w postepo-
waniu o udzielenie zamowienia a w miejsce wytgczonej osoby moze powota¢ nowg 0so-

be.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust.

1, powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywa-
jacych na wynik postepowania.

§28

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawcéw, ktorzy:

1) dotychczas realizowane na rzecz zamawiajgcego dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wykonywali bez zachowania nalezytej starannosci lub tez w spos6b dla zamawiajacego
ucigzliwy;

2) nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu
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3) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

4) nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu lub dokumen-
tow potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg biedy;

5) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzili
sie na przedituzenie okresu zwigzania oferta.

2. Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni
Z postepowania o udzielenie zamowienia, podajgc uzasadnienie.

3. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
8§29

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli;

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci opisu istotnych warunkéw zamowienia

2) jej Zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczci-
wej konkurencij;

3) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do skladania ofert;

4) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawic¢

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na popra-
wienie omyiki rachunkowej w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

2. O odrzuceniu ofert zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcéw,
ktérych oferty odrzucono, podajgc uzasadnienie.

§ 30

1. Kazde wszczete postepowanie o udzielenie zamowienia musi by¢ formalnie zakonczone
na co najmniej jeden ze sposobow:

1) wyborem najkorzystniejszej oferty i zawarciem umowy,
2) uniewaznieniem postepowania ze wzgledu na wystgpienie co najmniej jednej z prze-
stanek, tzn:

a. nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden
wniosek z zastrzezeniem lit b.

b. w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie ztozono co naj-
mniej dwadch ofert nie podlegajgcych odrzuceniu;

c. cena nhajkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

d. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepo-
wania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Spaiki, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec;

e. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zamoéwienia.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznie-
nia postepowania bez podania przyczyny.

3. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich wyko-
nawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie 0 udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skiadania ofert,

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skladania
ofert - podajac uzasadnienie

§31
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. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert okreslo-
nych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

. Informacje, o wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy umieszcza na tablicy ogto-
szen w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej

Rozdziat 6
Udzielenie zaméwienia
832

. Zamoéwienie moze by¢ udzielone wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszego Regulaminu.

. Udzielenie zaméwienia nastepuje po wyborze najkorzystniejszej oferty.
§33

. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia po przekazaniu wybranemu w toku po-
stepowania wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézniej jednak niz przed upty-
wem terminu zwigzania oferta.

. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, za-
mawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadza-
nia ich ponownej oceny.

§34

. Do uméw w sprawach zaméwien sektorowych, zwanych dalej ,umowami", stosuje sie przepi-
sy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stano-
wig inaczej.

. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.
§35

. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem za-
wartym w ofercie i warunkami przedstawionymi w oiwz.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia
Swiadczenia przed zawarciem umowy nha skutek okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sg korzystne dla za-
mawiajgcego, a wykonawca wyrazi na nig zgode. Zmiany sposobu spetnienia swiadczenia
nie moga dotyczyé¢ zobowigzan wykonawcy zawartych w ofercie, ktére byly oceniane w
toku postepowania.

. Dopuszcza sie dokonywania zmian w postanowieniach zawartej umowy jesli wprowadzenie
takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub jesli ta zmiana jest korzystna dla zamawiajgcego lub mozliwo$¢ dokonania
takiej zmiany zamawiajacy przewidziat w specyfikacii istotnych warunkéw zamdéwienia.

§ 36

. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem".
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2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy
takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

3. Wysokosc¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej wynikajg-
Cej Z Umowy.

4. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2% do 10% ceny wynikajacej z umowy.

5. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od
dnia wykonania zamowienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

6. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczeh z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jako-
Sci nie moze przekraczaé¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

7. Kwota, o ktérej mowa w ust. 6, jest zwracana nie pézniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

Rozdziat 7
Dokumentowanie post epowan
§ 37

1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia komisja przetargowa (jezeli
jest powotana) lub Dziat wiodacy sporzadza pisemny protokét postepowania o udzielenie za-
mowienia, zwany dalej ,jprotokotem"”, zawierajacy co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) informacje o trybie udzielenia zamoéwienia;

3) informacje o wykonawcach;

4) ceneiinne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty z uzasadnieniem wyboru.

2. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
skltadane przez zamawiajgcego i wykonawcoOw oraz umowa w sprawie zamowienia stanowig
zalgczniki do protokotu.

3. Protokot zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

4. Kierownik zamawiajgcego nie zatwierdza protokotu i poleca komisji powtérne przeanalizo-
wanie ofert, jesli stwierdzi nieprawidtowosci w wyborze oferty lub pracach komisji przetar-
gowej podczas prowadzenia postepowania.

5. Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakohcze-
nia postepowania o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnose.

§38
1. Zamawiajgcy sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach.

2. Sprawozdanie zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

3. Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu, jego wzor oraz sposob przekazywania
okreslone sg w Rozporzadzeniu wydanym na podstawie Art. 98 ust. 4 ustawy.
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Dziat IV
Tryby udzielania zamoéwie n
8§39

1. Niniejszy Regulamin przewiduje stosowanie przy udzielaniu zamowien nastepujacych trybéw
postepowan:

1) przetarg nieograniczony,
2) negocjacje bez ogtoszenia,
3) zapytanie o cene,
4) zamoéwienie z wolnej reki.

2. Zamawiajgacy wybierajac tryb dla danego zaméwienia ma na celu uzyskanie najkorzyst-
niejszych warunkéw zaméwienia i sprawne przeprowadzenie postepowania w celu
udzielenia zamoOwienia.

Rozdziat 1
Przetarg nieograniczony
840

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na pu-
bliczne ogtoszenie o zamdwieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wyko-
nawcy.

2. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie zamieszczajac ogtoszenia o zamowieniu w miej-
scu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego oraz jezeli wartos¢ zamowienia
jest wieksza od wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 6 000 euro rowniez na stronie
internetowe] www.wodociagi.tarnobrzeq.pl

3. Ogloszenie winno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

1) nazwe i dane adresowe zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zamoéwienia,

3) okreslenie sposobu uzyskania siwz, a takze jej cene, jesli zamawiajacy zamierza
przekazac¢ siwz odptatnie;

4) opis przedmiotu zaméwienia oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem in-
formacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli zamawiajacy dopuszcza ich
skladanie);

5) termin wykonania zamoéwienia,

6) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spel-
niania tych warunkéw;

7) informacje na temat wadium;

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) miejsce i termin sktadania ofert;

10) termin zwigzania oferta;

11) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.

§41

1. Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia udostepnia sie na stronie internetowej
www.wodociagi.tarnobrzeg.pl od dnia zamieszczenia ogtoszenia 0 zamdwieniu do upty-
wu terminu sktadania ofert
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A w0 N

Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przekazuje w terminie 5 dni specyfikacje istotnych
warunkow zamoéwienia. Optata jakiej mozna zadac za siwz, moze jedynie pokrywaé kosz-
ty jej druku oraz przekazania.

§42

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni dla
dostaw lub ustug i 10 dni dla robét budowlanych, liczac od dnia publikacji ogtoszenia.

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert. O zmianie terminu zamawiajacy
powiadamia wszystkich wykonawcow.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.
§43

Zamawiajgcy moze zadac od wykonawcOw wniesienia wadium,

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokoséci od 0,5% - 3% wartosci zaméwienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium dla
kazdej z czesci.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

8§44

Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium jezeli:

1) uplynat termin zwigzania oferta;

2) zawarto umowe w sprawie zamoéwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wyko-
nania tej umowy;

3) zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamdéwienia.

Zamawiajgacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktoéry zostat wykluczony z postepowania;
3) ktérego oferta zostata odrzucona.

. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynika-

jacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszo-
ne o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pie-
niedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgacy zatrzymuje wadium jezeli wykonawca:

1) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
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3) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

Rozdziat 2

Negocjacje bez ogtoszenia

§ 45

Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy negocjuje
warunki umowy w sprawie zamowienia publicznego z wybranymi przez siebie wykonawcami,
a nastepnie zaprasza ich do skladania ofert.

§ 46

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie
zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne wa-
runki zamowienia nie zostaly w istotny sposob zmienione;

2) przedmiotem zamowienia sg rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach badaw-
czych,doswiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia zysku lub pokry-
ciaponiesionych kosztow badan lub rozwoju;

3) nie mozna z gory okresli¢ szczegbtowych cech zamawianych ustug lub dostaw w taki
spos6b, aby umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu nieograni-
czonego;

4) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdéwienia niewynikajgca z przyczyn leza-
cych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidziec¢, nie
mozna zachowaé terminéw okreslonych dla przetargu nieograniczonego.

§ 47

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, przekazujac

wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjaciji.

Zaproszenie do negocjacji bez ogtoszenia zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

2) okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwo$ci sktadania
ofert czesciowych;

3) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

4) termin wykonania zamowienia;

5) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spel-
niania tych warunkow;

6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

7) miejsce i termin negocjacji z zamawiajgcym.

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajgcej konkurencije,

nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba

wykonawcow maogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

W przypadku, o ktorym mowa w 8§ 46 pkt 1, zamawiajacy zaprasza do negocjacji co naj-

mniej tych wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przetargu nieograniczonym. Przepis ust.

3 stosuje sie.

§ 48

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i zlozenie oferty.
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Zapraszajgac do skiadania ofert zamawiajacy moze zgdac¢ od wykonawcow wniesienia-
wadium.

. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia.

Rozdziat 3
Zapytanie o cen ¢
8§49

. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje pytanie o cene
do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem zamo-
wienia sg dostawy, ustugi i roboty budowlane o ustalonych standardach technicznych,
funkcjonalnych i jakosciowych.

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajgc do sktada-
nia ofert takg liczbe wykonawcédw swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzia-
lalnosci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.

. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przesyta specyfikacje istotnych wa-
runkéw zamowienia

. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

. Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktdry zaoferowat najnizsza cene.

Rozdziat 4
Zamowienie z wolnejr eki
§ 50

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym zamawiajacy udziela
zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

ZamoOwienie z wolnej reki stosuje sie, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogag by¢ swiadczone tylko przez jednego wyko-
nawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepi-
Sow,
¢) w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej.

2) wymagana jest natychmiastowa realizacja zamdwienia a nie mozna zachowac termi-
néw okreslonych dla przetargu nieograniczonego;

3) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robo6t budowlanych
zaméwien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczaja-
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cych tacznie 50 % wartosci realizowanego zamoéwienia, niezbednych do jego prawi-
dtowego wykonania;

4) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robo6t budowlanych zamoéwien uzupetniaja-
cych, stanowigcych nie wiecej niz 50 % wartosci zamdéwienia podstawowego i pole-
gajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli zamdwienie uzupet-
niajace byto przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia dla zamoé-
wienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zaméwienia w niej okreslonego;

5) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zaméwien uzupetniajgcych, stanowigcych nie
wiecej niz 50 % wartosci zamowienia podstawowego i polegajacych na rozszerzeniu
dostawy, jezeli zmiana wykonawcy powodowataby koniecznos¢ nabywania rzeczy
o innych parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng
lub trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamdwienie uzupetniajgce
byto przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia dla zaméwienia
podstawowego;

6) w przypadku, gdy zaméwienie dotyczy nabywania rzeczy o parametrach technicz-
nych wymaganych dla zachowania kompatybilnosci lub jednolitosci technicznej z rze-
czami posiadanymi przez zamawiajgcego.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogélne warunki umowy lub wzor umowy.

Najpozniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia wykonawca sktada o$wiad-
czenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli zamawiajgcy tego wyma-
ga, rowniez dokumenty potwierdzajgce spetnienie tych warunkow.

Dziat V
Komisja Przetargowa

§51

Prezes Zarzadu Spoiki powotuje komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia jezeli wartos¢ zamdwienia przekracza wyrazong w ztotych row-
nowartos¢ kwoty 6 000 euro

Jezeli wartos¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
6 000 euro Prezes Zarzadu Spoétki moze powotaé komisje przetargowg

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Zarzadu Spotki powotywanym do
wszczecia, przeprowadzenia postepowania, oceny spetniania przez wykonawcow warun-
koéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

Prezes Zarzadu Spotki moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz
okreslone w ust. 3, czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propo-
zycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a
takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.
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6. Komisja przetargowa nie ma charakteru statego i jest powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonego postepowania.

7. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Prezes Zarzadu Spoiki.

8. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych
Prezes Zarzadu Spoiki, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze
powotac biegtych.

9. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci za-
stepca przewodniczacego powotywany przez Prezesa Spotki w odrebnej decyziji.

10. Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegoélnosci:

1) organizowanie prac komisji

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji przetargowej oraz ich prowadzenie,

3) podziat zadan pomiedzy cztonkéw komisji przetargowej,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postepowania,

5) kontrolowanie prawidtowosci prowadzonej dokumentacji postepowania,

6) odebranie oswiadczen cztonkow komisji przetargowej, o ktérych mowa w ust. 19

7) wystepowanie z wnioskami do kierownika zamawiajgcego,

8) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
przetargowej w toku postepowania.

11. Czitonkowie komisji realizujg czynnosci postepowania w sposéb obiektywny, rzetelny,
Z najwyzszg starannoscia, kierujgc sie przepisami Regulaminu oraz posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.

12. Do obowigzkdéw komisji przetargowej nalezy:

1) na etapie przygotowania postepowania:

5) weryfikacja opisu przedmiotu zamowienia, wartosci zamdwienia oraz trybu poste-
powania w oparciu o wniosek kierownika wtasciwej komorki organizacyjnej o
wszczecie postepowania,

6) sporzadzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia razem z projektem
umowy w oparciu o wniosek kierownika wiasciwej komorki organizacyjnej o
wszczecie postepowania,

7) opracowanie ogtoszenia lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu,

8) dokonanie niezbednych uzgodnien od strony formalno-prawnej oraz w zakresie
mozliwosci finansowych realizacji zamoéwienia;

2) na etapie postepowania:

a) wszczecie postepowania poprzez publikacje ogtoszen o przetargu lub zaproszenia
do udziatu w postepowaniu,

b) wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

c) odpowiedzi na ewentualne zapytania do tresci specyfikaciji istotnych warunkow
zamoéwienia lub zapytania o cene,

d) ewentualne zebranie potencjalnych wykonawcow,

e) przygotowanie i prowadzenie czynnosci na wypadek zlozenia protestu na tre$é
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

f) prowadzenie protokotu postepowania,

g) przyjmowanie wadium w postaci niepienieznej,

h) przyjmowanie, sktadanych za posrednictwem sekretariatu, ofert i zapewnienie ich
nienaruszalnosci,

i) prowadzenie publicznego i niepublicznego otwarcia ofert,

j) ocena ofert i wskazanie Zarzadowi Spéiki najkorzystniejszej oferty,
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13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

k) publikacje ogtoszenh o wyniku postepowania oraz zawiadomienie o wynikach po-
stepowania wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie 0 zamdwienie,

[) wnioskowanie o wykluczenie wykonawcy (nie rozpatrywania jego oferty), odrzuce-
nie oferty lub wszystkich ofert oraz uniewaznienie postepowania,

m) przygotowanie i skierowanie do akceptacji przez Zarzad Sp6tki odpowiedniej kore-
spondenciji do wykonawcdw, dotyczacych wynikéw czynnosci, o ktérych mowa w
lit. ), z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego,

n) zwrdcenie bez otwierania ofert, wycofanych przez oferentéw przed terminem ich
skladania, a takze ofert ztozonych po terminie,

0) sporzadzenie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami i przediozenie do za-
twierdzenia przez Zarzad Spoiki,

p) przygotowanie ogtoszen i zawiadomieh o wynikach postepowania, a po akceptacji
ich tresci przez Zarzad Spoiki, pisemne powiadomienie wykonawcow,

g) dokonanie wyboru nowego wykonawcy sposrod ztozonych ofert, w przypadku nie
podpisania umowy przez wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana,

) przygotowanie i prowadzenie czynnosci na wypadek ztozenia przez wykonawcow
protestéw, jezeli takie zostaty przewidziane w siwz,

s) zwrot wadium, jezeli zamawiajgcy zazadat jego wniesienia,

t) rekomendowanie do zatwierdzenia przez Zarzad Spoiki tresci protokotu postepo-
wania oraz podpisania umowy z wykonawcag, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uptywie terminu do ich skladania.

Przed jawnym otwarciem ofert komisja sprawdza, czy wadia wnoszone w pienigdzu lub
w innej formie sg ztozone w miejscu i terminie okreslonym w specyfikacji istotnych wa-
runkow zamowienia.

Oferty otwiera sie w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu o przetargu oraz w spe-
cyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

Przed otwarciem kazdej oferty komisja sprawdzi i okaze obecnym stan jej zabezpiecze-
nia;

po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy komisji odczyta:

1) nazwe wykonawcy i jego adres,
2) cene oferty,
3) termin wykonania zamowienia publicznego (jezeli wymagane),
4)  okres gwarancji (jezeli wymagane),
5)  warunki pfatnosci (jezeli wymagane),
- co sekretarz komisji odnotuje na odpowiednim druku stanowigcym zatgcznik do
protokotu postepowania.

cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci, uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu spotki lub tez
wykonanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamowienie.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci
wykluczajacych, o ktérych mowa wyzej, lub nie ztozenia przez niego takiego oswiadcze-
nia, cztonek komisji podlega niezwtocznemu wytgczeniu z dalszego udziatu w pracach
komisji. Informacje o wytgczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje Za-
rzgdowi Spoiki, ktéry w jego miejsce moze powota¢ nowego cztonka komisiji.

Czynnosci, ktére cztonek komisji podejmie w postepowaniu, po powzieciu wiadomo-
§ci 0 zaistnieniu wobec niego okolicznosci wykluczajgcych, sg niewazne.

Ocena ztozonych ofert przez komisje przetargowg polega na:
1) podzieleniu ofert na:
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a) zilozone w terminie,
b) zitozone po uptywie terminu do sktadania ofert,

- ofert ztozonych po terminie nie otwiera sie, lecz niezwtocznie informuje sie
tych wykonawcéw o fakcie uznania ofert za ztozone po terminie,

2) oferty ztozone w terminie dzieli sie na oferty, ktérych tresc:

a) stanowi podstawe do wykluczenia wykonawcy z postepowania,
b) nie stanowi podstawy do wykluczenia wykonawcy z postepowania,

- oferta wykonawcy, ktory zostat wykluczony z postepowania, nie jest rozpatry-
wana. O wykluczeniu z postepowania informuje sie niezwtocznie zaintereso-
wanego wykonawce, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) oferty ztozone w terminie i nie wykluczone, nalezy oceni¢ pod katem spetniania wa-
runkéw i podzieli¢ na:

a) oferty podlegajgce odrzuceniu,
b) oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

4) sposrdd ofert ztozonych w terminie, nie wykluczonych i nie odrzuconych wskazuje sie
oferte najkorzystniejsza.

5) W tekscie ofert nie podlegajgcych odrzuceniu komisja poprawi ewentualne oczywiste
omytki pisarskie oraz omyiki w obliczaniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego dotyczg omyiki.

6) Oferte najkorzystniejszg komisja wybiera sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
wylacznie na podstawie kryteribw oceny ofert opisanych w specyfikacji istotnych wa-
runkéw zamowienia.

22. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zarzad Spoétki lub osoba upowazniona, za-
twierdzajac propozycje komisji przetargowej.

23. wyborze oferty komisja zawiadamia niezwtocznie po zawarciu umowy wykonawcéw, kto-
rzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia,

24. Komisja konczy dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy lub z chwilg uniewaznienia poste-
powania.

Dziat VI
Procedura uproszczona

§52

Procedura uproszczona obowigzuje przy udzielaniu zamoéwien, ktérych wartosé jest mniejsza
lub réwna od wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 1 000 euro — dla dostaw lub ustug.

§53

Postepowanie w procedurze uproszczonej prowadzi sie w trybach zaméwienia z wolnej reki
lub zapytania o cene. Wybdér trybu zalezy od przedmiotu zamowienia.

§ 54

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje moga by¢ zgodnie z wyborem
zamawiajgcego przekazane pisemnie lub za pomoca teleksu, telefaksu lub drogg elektro-
niczna.

§55

1. Przygotowanie postepowania obejmuje sporzadzenie przez kierownika komoérki organiza-
cyjnej na rzecz ktorej jest prowadzone postepowanie wniosku o zamdéwienie wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.
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PO

o 0

Whiosek musi by¢ poprzedzony badaniem rynku.

Badanie rynku ma na celu uzyskanie przy realizacji zamowienia optymalnych warunkoéw
odnosnie produktu, ceny, dystrybucji i promocji.

§ 56

Whiosek, o ktorym mowa w § 54 ust. 1 kierowany jest Zarzgdu Spotki.

Sekretariat Spoiki rejestruje wniosek poprzez nadanie numeru i daty wptywu wniosku.
Zarzad Spotki na posiedzeniu zatwierdza lub odrzuca wniosek.

Zarzad Spotki przed zatwierdzeniem lub odrzuceniem wniosku moze skierowa¢ wniosek
do Dziatlu Techniczno — Inwestycyjnego lub Dziatu wiodgcego w celu weryfikacji.

Po zatwierdzeniu wniosku Zarzad Spétki kieruje go w celu realizacji do Dziatu wiodacego.
Zarzad Spotki w uzasadnionych przypadkach moze rozpatrzyé wniosek w trybie pilnym
bez zachowania terminéw, o ktérych mowa powyzej.

Dziat VII
Protest

§ 57

Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczerbku w postepowaniu, ktérego war-

tos¢ przekraczajgcej wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 60 000,- euro w wyniku na-
ruszenia przez zamawiajgcego przepisoOw Regulaminu przystuguja srodki ochrony praw-
nej w formie protestu.

Wykonawca moze wnie$¢ do zamawiajgcego pisemny protest w ciggu 7 dni od dnia,

w ktorym powzigt lub mégt powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podsta-

we jego whniesienia.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajgcy odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nie-
uprawniony.

Protest powinien wskazywaé¢ oprotestowang czynnos¢ lub zaniechanie zamawiajgcego,
a takze zawiera¢ zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych
i prawnych uzasadniajgcych jego wniesienie.

O whniesieniu protestu oraz jego tresci i zarzutach zamawiajgcy zawiadamia niezwlocznie
wykonawcoOw uczestniczacych w postepowaniu.

§ 58

W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwia-
zania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu.
Zamawiajgcy rozstrzyga protest nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia jego wniesienia.
Brak rozstrzygniecia protestu w tym terminie uznaje sie za jego oddalenie.

Tres¢ rozstrzygniecia zamawiajacy przesyta niezwtocznie wykonawcom uczestniczagcym
W postepowaniu.

Rozstrzygniecie protestu przez zamawiajacego jest ostateczne.
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Dziat VI
Przepisy koricowe

§ 59

1. Traci moc Regulamin udzielania zaméwieri sektorowych w PGK Sp. z 0.0. Tarnobrzeg
stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 25/2007 Zarzadu Spétki PGK Sp. z 0.0. z dnia
20 grudnia 2007 roku.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit:

7 KIBROWNIK
Dziatu Zaopatrzema i Gospodarki Materiatowej

%, ]

inz. Wojciech Lipiec

mgr inz. Jace

Zatwierdzit w dniu 4 grudnia 2008 roku

Przedsighiorstwo Gaspodarki Komunalnej
Sp.zo.o.w Tarnobrzegu
39-400 Tarnobrzeg, ul. Wisina 1
) tel. (15) 6;93 22 95, 823 22 03
Hir kona PEKA S.A. 10/Tarnobrzeq 621 2402744111100003990914:
NIP 867-00-03-252 Hggon ident. 830337895

Zatacznikami do niniejszego Regulaminu sa;
1. Zatgcznik nr 1 — Wniosek o wszczecie postepowania

2. Zatacznik nr 1 — Rejestr ofert
3. Zatgcznik nr 1 — Wniosek o zamowienie
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien sektorowych
w PGK Sp. z 0.0. Tarnobrzeg

ZARZAD SPOLKI
PGK Sp. z 0.0. Tarnobrzeg

oznaczenie sprawy ...............

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Petna nazwa komorki organizacyjnej PGK Sp. 0.0. sktadajgcej wniosek:

Rodzaj zaméwienia: ustugi/dostawy/roboty budowlane*

Opis przedmiotu zamowienia (8 17 pkt 1 Regulaminu):

(jezeli zamoOwienie nie zostato ujete w planie ekonomiczno — finansowym zlecajacy
zobowigzany jest uzyskaé pisemng zgode Zarzadu Spotki przed ztozeniem wniosku o
wszczecie postepowania)

Terminy realizacji (pozadany/wymagany*):
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Wielkos$¢ zaméwienia:

Wartosé szacunkowa zaméwienia (8§ 17 pkt 2 Regulaminu)

Wartos¢ zamoéwienia ustalona zostata na kwote ................... zt,
co stanowi rownowartos$e .........ccoeveeeennnen. euro. Ustalenia wartosci zamoéwienia doko-
nano w dniu ........ S e NA POASTAWIE .....oeeeeiieeeiiicee e e e e

(kalkulacja wartosci przedmiotu zaméwienia w zatgczeniu)

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamowienia:

Tryb przeprowadzenia postepowania (Dziat IV Regulaminu)

Postepowanie nalezy przeprowadzi¢ w trybie:

Powody zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (podac uzasadnienie
faktyczne):

Wykonawcy:
PP PPPPPR

(w razie dokonywania zamoéwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, zapytania o
cene lub zamdwienia z wolnej reki nalezy wskaza¢ (z doktadnym okresleniem nazwy
firmy, adresu, numeru telefonu i faksu, ewentualnie takze adresu poczty elektronicz-
nej) liste potencjalnych wykonawcéw, do ktérych bedg wystane zaproszenia, zapew-
niajgca wybor najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawny przebieg postepowa-
nia)

Kryteria oceny ofert (8 17 pkt 6 Regulaminu):
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10. Termin skfadania ofert:

11. Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych (tak/nie*), liczba zadan. .................
Opis zadanh:

12. Dopuszcza sie skiadanie ofert rownowaznych (tak/nie*).

13. Dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych (tak/nie*).
Opis wariantow:

14, Istotne postanowienia oraz przyszie zobowigzania oferenta zwigzane z umowg

* ) niepotrzebne skresli¢

Tarnobrzed, dn. ......ccccevveeeieeiieeeieeeeeeeee e

Opracowal: .........evvvvvvviveeieeiieeieeeeeeeeeeeee,

(k-k komorki organizacyjnej)

Zweryfikowat: ... Zatwierdzit: ...

(Zarzgd Spotki)
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(WZOR) Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowien sektorowych
w PGK Sp. z 0.0. Tarnobrzeg.

REJESTR OFERT

Oznaczenie Sprawy: .......ccccccceeeeeeeeeenenn. Tryb: N =
Termin sktadania ofert: ... Termin otwarcia ofert @ ...
Termin zlozenia . L .
Nr . Pracownicy PGK przyjmujacy oferte | Nr rejestru .
oferty Nazwa i adres wykonawcy oferty PGK Uwagi
Data Godz. NAG KZM
1
2
n
DO dNi@ .o wplyneto ......... ofert

(podpis osoby rejestrujacej)
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(nazwa komérki organizacyjnej PGK)

oznaczenie sprawy: ...............

WNIOSEK O ZAMOWIENIE

Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien sektorowych

ZARZAD SPOLKI
PGK Sp. z 0.0. Tarnobrzeg

w PGK Sp. z 0.0. Tarnobrzeg

Tarnobrzeg, dn. ............coovennnen.

L.p. Nazwa towaru wg PKWiU Miejsce za- jm. | llosé Warto sc Nr umowy lub uwagi
budowy szacunkowa miejsce zakupu
1
2
n
Wystawit: ...
(k-k komérki organizacyjnej)
Zweryfikowak: ... Zatwierdzit: ...
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